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Servizio Toponomastica 
Richiesta attribuzione/verifica  

Numerazione civica ed aggiornamento cartografico - catastale 
PRATO 

 
 
PRATICA  EDILIZIA N. _____________    ANNO __________ 
 
SUCC. VARIANTI    N. ______________   ANNO __________ 
 
_________________________________________________________ 
 
OGGETTO DI PERMESSO DI COSTRUIRE/DIA: 
________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________________ 
 
in Via ________________________________  N. __________  FG. _______  MAPP. _________________ 
 
 

Apporre una X nella casella corrispondente alla/e propria/e richiesta/e 
 

 PROVVISORIA  Mod. 1 (che si allega alla presentazione del permesso di costruire o          
nella fase di presentazione della DIA) 

 
      DEFINITIVA        Mod. 2   (che si allega alla comunicazione di fine lavori) 

 
      SOPPRESSIONE  Mod. 3 (che si allega alla presentazione del permesso di costruire 

          o nella fase di presentazione della DIA) 
 

      CAMBIO DESTINAZIONE D’USO DELL’IMMOBILE Mod. 4  (che si allega alla 
presentazione  del  permesso di costruire o nella fase di presentazione della DIA) 

 
I SOTTOSCRITTI : 
Indicare tutti i titolari,  le loro generalità e la qualità (proprietario, costruttore, amministratore di condominio) 
 
TITOLAR__ 
_________________________________________________________________________________  
 
residente a __________________Via _____________________n. ________ tel. ________________ 
 
residente a __________________Via _____________________n. ________ tel. ________________ 
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RICHIEDONO 
 
SULLA BASE DEI SOTTO INDICATI ELEMENTI E DOCUMENTI PREDISPOSTI DAL TECNICO 
ABILITATO 
 
che al fabbricato oggetto di PERMESSO DI COSTRUIRE/DIA sia attribuita la numerazione civica esterna ed 
interna o che vengano soppressi numeri civici esistenti o che vengano variate le destinazione d’uso, nonché 
vengano recepiti i relativi aggiornamenti cartografici. 
 
 
 
 

SONO CONSAPEVOLI CHE 
 
 
 

• qualora subentrino ulteriori modifiche, tali da variare l’assetto della numerazione civica e la situazione 
catastale approvata , alla comunicazione di fine lavori dovrà nuovamente essere allegata la richiesta di 
attribuzione numerazione civica definitiva corredata della documentazione prescritta; 

• tali modifiche renderanno necessaria la sostituzione di eventuali documenti anagrafici (carta 
d’identità, passaporto, patente, ecc…) o altra documentazione, anche di tipo fiscale, eventualmente 
richiesti prima della fine lavori e della relativa richiesta di abitabilità/agibilità; lo stesso dicasi per la 
numerazione civica utilizzata per gli allacciamenti alle reti infrastrutturali; 

• le targhette della numerazione civica esterna ed interna saranno apposte da personale dell’A.C. o Suo  
delegato, secondo le disposizioni del Servizio Toponomastica e come prescritto dal Regolamento 
Comunale della Toponomastica. 
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Mod. 1 
 
 

  attribuzione numerazione civica PROVVISORIA 
e/o aggiornamento cartografico-catastale, alla presentazione del Permesso di Costruire / DIA  

                           
 
 
 

Apporre una X nella casella corrispondente all’ipotesi di riferimento 
 
 

 si allegano 2 copie stralcio della cartografia IRTEF, in formato cartaceo o digitale, indicante la 
sagoma dell'immobile oggetto di intervento in base al progetto approvato e i nuovi frazionamenti 
(rappresentazione grafica e relativi numeri di mappale), utile all'aggiornamento della cartografia 
digitalizzata, essendo intervenute variazioni rispetto la precedente cartografia catastale;  
 

  
 non si allegano 2 copie stralcio della cartografia IRTEF indicante la sagoma dell'immobile 

oggetto di intervento in base al progetto approvato e i nuovi frazionamenti, in quanto la sagoma e la 
situazione catastale non subiscono modifiche rispetto lo stato legittimato;  

 
 

 si allegano 2 copie degli schemi planimetrici in scala 1:100 o 1:50 con evidenziati gli accessi per i 
quali si richiede il numero civico con la specifica del  numero delle unita immobiliari divise per  i 
piani (per edifici condominiali) dell’edificio, in quanto l'intervento istituisce nuovi accessi o varia il 
numero e l'ubicazione degli accessi carrai e dei pedonali già autorizzati e/o modifica il numero e la 
posizione degli accessi all'edificio nonché degli accessi interni e/o dà luogo a destinazioni d'uso che 
necessitano modificazioni alla numerazione civica in atto; 

 
 
 non si allegano 2 copie degli schemi planimetrici dei vari piani dell’edificio in quanto l'intervento 

non istituisce nuovi accessi o non varia il numero e l'ubicazione degli accessi carrai e dei pedonali 
già autorizzati e/o modifica il numero e la posizione degli accessi all'edificio nonché degli accessi interni 
e/o dà luogo a destinazioni d'uso che necessitano modificazioni alla numerazione civica in atto. 
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Mod. 2 
 
 

  attribuzione numerazione civica DEFINITIVA 
e/o aggiornamento cartografico-catastale, DI FINE LAVORI 

                           
 
 
 
Apporre una X nella casella rispondente all’ipotesi di riferimento 
 
 
 

 la sagoma e la situazione catastale dell'immobile oggetto di intervento sono rimasti invariati rispetto il 
progetto approvato e realizzato nonché rispetto alla stessa documentazione presentata con l’inizio lavori 
e pertanto non è necessario allegare lo stralcio della cartografia IRTEF indicante la sagoma, 
aggiornata relativamente all’immobile oggetto di intervento e i nuovi frazionamenti (rappresentazione 
grafica e relativi numeri di mappale), utili all’aggiornamento della cartografia digitalizzata; 

 
 si allegano 2 copie della cartografia IRTEF, in formato cartaceo o digitale, indicante la sagoma, 

aggiornata rispetto il progetto approvato e realizzato, relativamente all’immobile oggetto di intervento e i 
nuovi frazionamenti (rappresentazione grafica e relativi numeri di mappale), utili all’aggiornamento 
della cartografia digitalizzata, essendo intervenute variazioni rispetto la precedente cartografia catastale 
presentata con l’inizio lavori; 

 
 

 la numerazione civica assegnata in via provvisoria è da considerarsi definitiva e pertanto non si 
allegano gli schemi planimetrici dei vari piani dell’edificio, ai fini della numerazione civica, in quanto 
l’intervento non ha variato il numero e l’ubicazione degli accessi carrai e dei pedonali già autorizzati, non 
ha modificato il numero e la posizione degli accessi all'edificio, nonché degli accessi interni e non ha 
dato luogo a destinazioni d’uso che necessitino modificazioni alla numerazione civica in atto;  

 
 

 si allegano 2 copie degli schemi planimetrici in scala 1:100 o 1:50 con evidenziati gli accessi per i 
quali si richiede il numero civico dei vari piani dell’edificio, in quanto la numerazione civica 
assegnata in via provvisoria ha subito variazioni rispetto  il numero e l’ubicazione degli accessi carrai 
e dei pedonali già assegnati, rispetto il numero e la posizione degli accessi all'edificio , nonché rispetto 
gli accessi interni le destinazioni d’uso necessitanti di modificazioni alla numerazione civica provvisoria 
in atto; 
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Mod. 3 
 

  Richiesta di SOPPRESSIONE di numerazione civica esistente 
e/o aggiornamento cartografico-catastale, alla presentazione del Permesso di Costruire / DIA 

 

 
 
 
i numeri civici esistenti posti in: 
 
via ………………………………………………………………………………………………………………. 

numero civico ……………………………  interni ……………………………………………………………. 

via ………………………………………………………………………………………………………………. 

numero civico ……………………………  interni ……………………………………………………………. 

 

 

Apporre una X nella casella corrispondente all’ipotesi di riferimento 

Saranno soppressi per: 

 chiusura/tamponamento dell’accesso 

 demolizione edificio 

 accorpamento unità immobiliari 

 altro (specificare) ………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………... 
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Mod. 4 
 

  Richiesta di CAMBIO DI DESTINAZIONE D’USO DELL’IMMOBILE per la numerazione civica 
esistente, alla presentazione del Permesso di Costruire / DIA 

 

 
i numeri civici esistenti posti in: 
 
via ………………………………………………………………………………………………………………. 

numero civico ……………  piano ……………...……interno…………………………………………………. 

via ………………………………………………………………………………………………………………. 

numero civico ……………  piano ……………...……interno…………………………………………………. 

via ………………………………………………………………………………………………………………. 

numero civico ……………  piano ……………...……interno…………………………………………………. 

via ………………………………………………………………………………………………………………. 

numero civico ……………  piano ……………...……interno…………………………………………………. 

 

Saranno così variati per cambio destinazione d’uso dell’immobile : 

destinazione attuale  ……………………………………………………….. 

destinazione modificata ……………………………………………………….. 

 

destinazione attuale  ……………………………………………………….. 

destinazione modificata ………………………………………………………. 
 
. 
destinazione attuale  ……………………………………………………….. 

destinazione modificata ……………………………………………………….. 

 

destinazione attuale  ……………………………………………………….. 

destinazione modificata ……………………………………………………….. 
 
 

Destinazioni d’uso dell’immobile ai sensi art.4 L.R. 39/94: 

• Residenziale 

• Industriale e Artigianale 

• Commerciale 

• Direzionale 

• Di Servizio 

• Turistico – ricettiva 

• Commerciale all’ingrosso e depositi 

• Agricola e funzioni connesse 
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SI ALLEGA 
 

 Attestazione di pagamento della somma di € …………………………………… 
Il pagamento deve avvenire solo nel caso di attribuzione definitiva (comunicazione di fine lavori). 
 
 
 
I__  TITOLAR_   DEL PERMESSO DI COSTRUIRE/DIA (ove consentita)   
 
Firma_______________________________________C.F.:_______________________________________ 
 
Firma_______________________________________C.F.:_______________________________________ 
 
Firma_______________________________________C.F.:_______________________________________ 
 
Firma_______________________________________C.F.:_______________________________________ 
 
Firma_______________________________________C.F.:_______________________________________ 
 
 
 
 
 
DATI E SOTTOSCRIZIONE DEL TECNICO ABILITATO/PROGETTISTA/DIRETTORE DEI LAVORI 
 
Nome _________________________  Cognome_______________________________________ 
 
Codice fiscale _______________________________Telefono /cellulare______________________   
 
Fax n.  _______________________________Titolo professionale ___________________________ 
 
Numero iscrizione all’albo/ordine professionale __________________________________________ 
 
Domicilio_____________________________________ 

 
          
 
 
 
 
Timbro e 
firma del tecnico professionista   _______________________         Data  ______________________ 
 
 
 
 
ISTRUZIONI PER LA RICHIESTA DI ATTRIBUZIONE DELLA NUMERAZIONE CIVICA 
Il modello di richiesta di attribuzione/soppressione/cambio di destinazione urbanistica della numerazione 
civica deve essere presentata dal proprietario e/o costruttore, in carta semplice. 
 
Il presente modello deve essere compilato per tutti gli interventi nuovi, quelli che modifichino il numero delle 
unità immobiliari e/o modifichino la posizione e la quantità degli accessi sul fronte strada e/o sull’edificio 
nonché degli accessi interni. 
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Per il calcolo della somma da versare in caso di richiesta di attribuzione DEFINITIVA dovranno essere 
calcolati:  

(tariffe entrate in vigore dal 24/03/2010)  

• € 37,00  per diritti di istruttoria e sopralluogo 

• € 4,00 per ogni numero civico esterno richiesto 

• € 1,00 per ogni numero civico interno richiesto 
 
Il pagamento non deve essere effettuato nel caso di richiesta di attribuzione provvisoria o di 
soppressione o di cambio di destinazione d’uso dell’immobile. 
 
Pagamento per le spese di assegnazione civici (da calcolarsi al momento della presentazione della 
attribuzione DEFINITIVA), dovrà essere eseguito presso il punto Jolly c/o So.Ri. spa e senza aggiunta di 
commissioni. 
(Si informa che è possibile effettuare il pagamento al jolly tramite bancomat o in contanti). 
 
 

Per chiarimenti ed informazioni è possibile rivolgersi a: 

 
 
SO.RI. S.p.a. - Ufficio Toponomastica - Via Panziera, 18 - Tel. 0574/879350 o 0574/879240 - Fax 0574/879247 
Orario di apertura al pubblico:  
                                                                                    MATTINA                  POMERIGGIO 

 
Lunedì                 9:00           12:30                
Martedì                9:00           12:30    -    14:00        16:15 
Mercoledì            9:00           12:30                
Giovedì               CHIUSO                
Venerdì                9:00           14:15 

 
 
 

INFORMATIVA PRIVACY 

 
In ottemperanza a quanto previsto dal D.lgs 196/03 Codice in materia di protezione dei dati personali, La 
informiamo dell’uso dei Suoi dati e dei Suoi diritti: 
 

1. La Società Risorse Spa utilizzerà i dati acquisiti con modalità e procedure strettamente necessarie 
alle finalità per le quali sono stati raccolti; 

2. Per alcuni Servizi utilizziamo Società e/o addetti autorizzati dall’Azienda (quali Titolari autonomi) che 
svolgono per nostro conto compiti di natura tecnico-organizzativa, consulenziale nonché informativa 
nell’ambito delle finalità precedentemente richiamate; 

3. L’elenco di tali soggetti è disponibile, costantemente aggiornato, presso gli Uffici della nostra sede in 
Via Ugo Panziera, 18 (59100 Prato), dove è possibile rivolgersi per qualsiasi informazione e/o 
comunicazione; 

4. In particolare ai sensi  degli artt. 7 8 10 e 13 del D.lgs. 196/03, Lei ha diritto di conoscere quali sono i 
Suoi dati in nostro possesso e come vengono utilizzati. Ha inoltre il diritto di integrare, rettificare o 
cancellare, chiedere il blocco ed eventualmente opporsi al loro trattamento. 

 
Il Titolare del trattamento è “Società Risorse Spa”.  

 
Il mancato consenso comporterà l’impossibilità da parte nostra di fornire i servizi richiesti 

 
Autorizzo e consento il trattamento dei dati personali: 
 
 
FIRMA (timbro nel caso di Società) 

 
……………………………………………………………………………………………. 


